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                     Администрация  муниципального района 

"Сухиничский район"

Калужская область

         РАСПОРЯЖЕНИЕ
От14.07.2009
№212а
Об утверждении каталога оказания
 услуг населению  и организациям 
администрацией МР «Сухиничский район»

   Во исполнение Федерального закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", Устава муниципального района «Сухиничский  район", 

1. Утвердить Каталог оказания услуг населению и организациям администрацией МР «Сухиничский район» (приложение).

2. Настоящее Распоряжение вступает в силу с момента его принятия.

3. Контроль за исполнением настоящего Распоряжения оставляю за собой.

Глава администрации 

МР «Сухиничский район» 
А.Д. Ковалёв
Приложение к распоряжению 

главы администрации

МР «Сухиничский  район»

От _______________2009 года

КАТАЛОГ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ НАСЕЛЕНИЮ И ОРГАНИЗАЦИЯМ

Администрация(исполнительно-распорядительный орган)

МР «Сухиничский район»"

249275, Калужская область, г.Сухиничи, ул.Ленина, 56 «а»
Тел. (48 451) 5-31-87, факс (48 451) 5-18-36, 

E-mail: asuhin@adm.kaluga.ru
Часы работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-15, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв: с 13-00 до 14-00.

Прием граждан по личным вопросам в администрации

(исполнительно-распорядительном органе) муниципального района

«Сухиничский район»

	Наименование структурного
подразделения 
	Ф.И.О. 
руководителя 
	Дни приема 
	Время 
приема 
	Телефон 

	Глава администрации МР «Сухиничский район»
	Ковалев Анатолий Дмитриевич
	Первый и четвертый понедельник месяца
	11.00 – 13.00
	5-14-74

	Заместитель главы администрации МР «Сухиничский район»
	Осин Александр Сергеевич 
	Второй и третий понедельник месяца 
	11.00 - 13.00
	5-11-07

	Заместитель главы администрации МР «Сухиничский район»
	Колесников Александр Степанович 
	Четверг
Четвертая суббота месяца
	11.00- 13.00
	5-15-47

	Заместитель главы администрации МР «Сухиничский район», управляющий делами администрации 
	КузинаТатьяна Викторовна 
	Каждый вторник месяца 
	11.00 – 13.00
	5-16-82

	Заместитель главы администрации МР «Сухиничский район», начальник отдела по социальным вопросам
	Пастарнакова Елена Николаевна
	Пятница

Пятая суббота месяца
	11.00-13.00

  9.00-13.00
	5-37-86

	Заместитель главы администрации МР «Сухиничский район», начальник управления сельского хозяйства и продовольствия 
	Трифонов Михаил Семенович
	Вторник

Вторая суббота месяца
	11.00-13.00

  9.00-13.00
	5-17-03


Управление делами администрации МР «Сухиничский район»
249275, Калужская область, г.Сухиничи, ул.Ленина, 56 «а»

Тел. (48 451) 5-16-82, факс (48 451) 5-18-36, 

E-mail: asuhin@adm.kaluga.ru
                       Часы работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-15, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв:  с 13-00 до 14-00.
	N 
п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, 
дни приема
	Результат оказания 
услуги

	1
	Работа с письменными обращениями
граждан 
	Управление делами 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»   Тел.5-16-82
	Письменное обращение.
Примечание: устное обращение гражданина поступает на личном приеме в соответствии с графиком приема граждан по личным вопросам и заносится в журнал ведения приема граждан 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Практическое решение 
вопроса 

	2
	Работа с устными обращениями 
граждан 
	Управление делами администрации

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а» Тел.  5-16-82


	Устное сообщение о нарушении условий жизнедеятельности на территории города 
	Ежедневно
	Практическое решение 
вопроса 

	3
	Запись на прием по личным 
вопросам к Главе администрации, 
заместителю главы администрации, управляющему делами администрации
	Приемная администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел.  5-16-82
Тел. 5-31-87
	1 Заявление. 
2. Копии ответов должностных лиц администрации МР «Сухиничский  район» 
	В течение 30 дней с 
момента обращения. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Прием по личным 
вопросам 

	4
	Консультация для населения и 
юридических лиц 
	Управление делами администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел. 5-30-78
	Устное или письменное
обращение 
	В течение часа с 
момента обращения. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Консультация 

	5
	Работа с обращениями организаций
	Управление делами работы - г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел. 5-16-82
	Письменное обращение 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Контроль исполнения 
документов 

	6
	Выдача копий распоряжений и 
постановлений главы администрации 
	Управление делами администрации
г.Сухиничи, ул.Ленина,
 56 «а»  Тел. 5-16-82
	Письменное обращение 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Заверенная копия 
документа 

	7
	Заверение печатью копий 
постановлений и распоряжений 
Главы администрации
	Управление делами администрации
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а» Тел. 5-16-82
	Устное обращение 
	Ежедневно. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Заверенная копия 
документа 

	8
	Оформление Почетных Грамот 
Главы администрации муниципального района «Сухиничский  район», Благодарственных писем Главы администрации 
	Управление делами администрации г.Сухиничи, ул.Ленина,
 56 «а»  Тел. 5-16-82
	1. Ходатайство на имя главы администрации о награждении с указанием фамилии, имени, отчества, должности кандидата (наименования 
организации) на награждение, мотивов награждения, даты вручения. 
2. Рекомендуемый (предполагаемый) текст Почетной грамоты (Благодарственного письма) 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница 
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Поощрение граждан, 
организаций, их 
трудовых коллективов 
за деятельность, 
способствующую 
социально-культурному
процветанию Сухиничского района 

	9
	Работа с обращениями граждан 
	Управление делами администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел. 5-16-82
	Устное или письменное обращение. 
Примечание: устное обращение гражданина поступает на личном приеме в соответствии с графиком приема граждан по личным вопросам 
	30 дней с момента 
регистрации. 
В свободном порядке
	Практическое решение 
вопроса 

	10
	Консультационные и юридические услуги населению в сфере 
законодательства по защите прав потребителей жилищно-коммунальных услуг 
	Отдел экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений, г.Сухиничи, ул.Ленина,
 56 «а» Тел. 5-34-35
	Устное или письменное
обращение 
	В свободном порядке
	Консультация (устный 
или письменный ответ)

	11
	Содействие гражданам и общественным объединениям в организации и проведении публичных мероприятий общественно-политической направленности 
	Ведущий специалист

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-78
	Уведомление 
	До 15 дней
	Практическое решение 
вопроса 

	12
	Организация личных приемов, рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан
	Приемная Главы администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел. 5-31-87
	Устное и письменное обращение
	30 дней с момента регистрации

Приемные дни:

Понедельник 10.00 – 13.00
	Практическое решение вопроса

	13.
	Оформление удостоверения к медали «За доблестный труд в ВОВ 1941-1945
	Управление делами администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел. 5-16-82
	Подлинник паспорта.

2.заявление.

3. Справка Пенсионного фонда о наличии трудового стажа в годы ВОВ не менее 1 года
	Ежедневно с 9.00 до 17.00
	Удостоверение


Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения Мр «Сухиничский район»
Часы работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-15, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

	N 
п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, 
дни приема
	Результат оказания
услуги

	1
	Работа с 
обращениями граждан
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97 
	Устные или письменные обращения граждан. Устные обращения поступают на личном приеме
	30 дней с момента 
регистрации. 
Ежедневно с 8.00 до 16.00
	Практическое решение вопроса 

	2
	Выдача копий 
документов по 
запросам граждан 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	Письменные обращения граждан
	1 день с момента обращения
	Практическое решение вопроса 

	3
	Согласование 
проектов на 
прокладку подземных
коммуникаций 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	Проектно-сметная документация
	Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Контроль за соблюдением законодательства в процессе благоустройства города 

	4
	Выдача разрешений на производство земляных работ (ордеров) 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	Проектно-сметная документация, письменное заявление
	Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Разрешение на производство земляных работ (ордер) 

	5
	Работа с обращениями граждан по вопросам содержания многоквартирных жилых домов и 
развития инженерной инфраструктуры
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	Письменное обращение 
	30 дней с момента 
обращения. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Практическое 
решение вопроса 

	6
	Участие в приемочной комиссии
после завершения переустройства 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	1. Распоряжение Главы администрации о разрешении выполнения переустройства. 
2. Проект на переустройство. 
3. Технический паспорт 
	В день обращения. 

понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Акт приема 
выполненных работ 

	7
	Признание  жилых помещений непригодными для проживания, признание многоквартирного жилого дома аварийным 
	Межведомственная комиссия

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	- Заявление; 
- нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;
- план жилого помещения с его техническим паспортом; 
- для признания многоквартирного дома аварийным также представляется заключение специализированной организации, проводящей обследование этого дома. По усмотрению заявителя также могут быть представлены заявления, письма, жалобы на неудовлетворительные условия проживания. При этом при проведении оценки соответствия помещения установленным требованиям комиссия может определить перечень документов, необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение органа государственной санитарно-эпидемиологической службы, заключение органа государственной противопожарной службы, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах проведенных в отношении жилого помещения мероприятий по контролю)
	Ежедневно. 

	Решение о признании жилого помещения непригодным для постоянного проживания либо многоквартирного жилого дома 
аварийным 

	8
	Проверка 
правильности сметной
документации на 
выполнение 
строительных и 
ремонтных работ на 
объектах города 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	1. Письменное 
обращение. 
2. Сметная документация
	30 дней с момента 
подачи документов
	Заключение 

	9
	Сведения по сносу 
дома
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	Заявление собственника помещения с просьбой дать сведения о 
перспективах развития микрорайона
	30 дней. 
Понедельник-пятница
08.00-13.00, 14.00-16.00, 

	Письмо заявителю 

	10
	Подготовка 
градостроительного 
плана земельного 
участка
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	- Заявление о предоставлении градостроительного плана земельного участка от правообладателя з/у; 

- копия паспорта каждого собственника земельного участка или копия доверенности с копией паспорта доверенного лица; 
- топосъемка участка М 1 : 500 и М 1 : 2000; 
- копия правовых документов на земельный участок; 
- копия кадастровой карты (плана); 
- координаты (X, Y); 
- копия технического паспорта на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке
	30 дней 
Понедельник-пятница: 
08.00-13.00, 
14.00-16.00, 

	Постановление Главы администрации об утверждении 
градостроительного плана; 
градостроительный план з/у 

	11
	Разрешение на 
перепланировку и 
(или) переустройство 
жилого помещения
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	- Заявление на разрешение переустройства и (или) 
перепланировки жилого помещения от всех правообладателей данного помещения; 
- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на перепланируемое или переустраиваемое жилое помещение (договор соц. найма, свидетельство на право собственности и т.д.); 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства или перепланировки переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения; 
- ксерокопия технического паспорта переустраиваемого или перепланируемого жилого помещения; 
- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства или перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры; 
- доверенность от с.п., если помещение используется по договору социального найма
	45 дней. 
Понедельник-пятница: 
08.00-13.00, 
14.00-16.00, 

	Постановление Главы администрации согласовании 
перепланировки и (или) переоборудования жилого помещения 

	12
	Разрешение на ввод 
в эксплуатацию 
жилого помещения 
после перепланировки и 
(или) переустройства 
жилого помещения
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	- Заявление от правообладателя или доверенного лица на ввод в эксплуатацию жилого помещения 
после перепланировки и (или) переустройства жилого помещения;
- согласованный акт приемочной комиссии о завершении перепланировки жилого помещения
	30 дней. 
Понедельник-пятница 
08.00-13.00, 
14.00-16.00, 

	Утвержденный акт 
приемочной комиссии
о завершении 
перепланировки 
жилого помещения 

	13
	Разрешение на 
перевод жилого 
помещения в нежилое
и нежилого 
помещения в жилое 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97 
	- Заявление о разрешении перевести жилое помещение в нежилое или нежилого помещения в
жилое от всех правообладателей данного помещения или доверенного лица с приложением 
копий паспортов; 
- засвидетельствованные в нотариальном порядке копии правоустанавливающих документов на переводимое помещение (свидетельства о регистрации права собственности, договора купли-продажи и т.д.); 
- план переводимого помещения с его техническим описанием (технический паспорт помещения);
- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства или перепланировки переводимого помещения
	45 дней. 
Понедельник-пятница: 
08.00-13.00, 
14.00-16.00, 

	Постановление Главы администрации о
разрешении перевода
жилого помещения в 
нежилое или 
нежилого в жилое 

	14
	Ввод в эксплуатацию
нежилого помещения 
после его перевода 
из жилого 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	- Заявление на ввод в эксплуатацию нежилого помещения после его перевода из жилого; 
- согласованный акт ввода в эксплуатацию нежилого помещения.
	30 дней. 
Понедельник пятница: 
08.00-13.00, 
14.00-16.00, 

	Утвержденный акт 
приемочной комиссии
о завершении 
перевода 

	15
	Выдача разрешения 
на строительство, 
реконструкцию, 
капитальный ремонт 
ИЖД 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	- Заявление от правообладателей объекта недвижимости о разрешении на строительство; 
- копии правоустанавливающих документов на земельный участок с копией кадастрового плана з/у;
- градостроительный план земельного участка; 
- схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, подписанная застройщиком
	30 дней. 
Понедельник-пятница 
08.00-13.00, 
14.00-16.00, 

	Постановление Главы администрации о
разрешении на 
строительство 
объекта 

	16
	Выдача разрешения 
на строительство, 
реконструкцию или 
капитальный ремонт 
объекта 
капитального 
строительства 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	- Заявление от правообладателей з/у о разрешении на строительство объекта; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- копии правоустанавливающих документов на земельный участок;
- градостроительный план з/у; 
- материалы, содержащиеся в проектной документации: 
а) пояснительная записка; 
б) генеральный план, в который должны входить схемы: 
- схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с 
обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, 
объектов археологического наследия; 
- схема планировочной организации земельного 
участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам; 
- сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого 
объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 
- разбивочный план; 
- план благоустройства; 
- план организации рельефа; 
в) схемы, отображающие архитектурные решения (паспорт цветового решения); 
г) проект организации строительства объекта 
капитального строительства; 
д) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей; 
- положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса (в ред. Федерального закона от 18.12.2006 N 232-ФЗ); 
- разрешение на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного
кодекса); 
- согласие всех правообладателей объекта капитального 
строительства в случае реконструкции такого объекта
	30 дней. 
Понедельник-пятница 
08.00-13.00, 
14.00-16.00, 

	Проставление Главы администрации о
разрешении на 
строительство 
объекта 

	17
	Выдача разрешения 
на ввод объекта в 
эксплуатацию 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	- Заявление от застройщика о разрешении на ввод объекта в 
эксплуатацию; 
- копия правоустанавливающих документов на земельный участок;
- градостроительный план земельного участка; (копия), 
(кадастровый план-копия); 
- разрешение на строительство (копия) (в случае, если 
разрешение на строительство выдавалось до 13.04.2006, то 
градостроительный план земельного участка не представляется); 
- акт приемки объекта капитального строительства, выполненный на бланке типовой межотраслевой формы N КС-11 (в случае осуществления строительства, реконструкции, 
капитального ремонта на основании договора); 
- документ, подтверждающий соответствие построенного, 
реконструированного, отремонтированного объекта 
капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 
- документ, подтверждающий соответствие параметров 
построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и 
подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, 
реконструкции, капитального ремонта на основании договора), 
за исключением случаев осуществления строительства, 
реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства; 
- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), а именно: 
- радиофикация и телефонизация; 

- теплоснабжение (отопление и горячее водоснабжение); 
- электрическое снабжение; 
- водоснабжение; 
- газоснабжение; 
- отвод ливневых стоков; 
- телевидение; 
- лифт; 
- схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанная 
лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора; 
- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, 
реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в ред. Федерального закона от 
18.12.2006 N 232-ФЗ)
	30 дней. 
Понедельник пятница 08.00-13.00, 
14.00-16.00, 

	Постановление главы администрации о
разрешении на ввод 
объекта в 
эксплуатацию 

	18
	Консультации по проведению общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме 
	Отдел строительства и архитектуры
Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	Удостоверение личности или удостоверение председателя домового совета в многоквартирном доме 
	В день обращения. 


	Практическое решение вопроса

	19
	Выдача разрешения 
на размещение 
рекламы 
	Отдел по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству и средствам сообщения администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-10-97
	- Заявление о разрешении размещения рекламы; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов – для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- наименование рекламы, адрес (с привязкой) конструкции, вид рекламы, описание и габариты, срок размещения рекламы; 
- согласованный проект рекламоносителя; 
- подтверждение в письменной форме согласия собственника 
соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если реклама размещается на здании; 
- сведения о внешнем виде рекламной конструкции: эскиз рекламной конструкции в масштабе 1 : 100, фото рекламной 
конструкции размером не менее 9 x 13 см 
	30 дней. 
Понедельник-пятница 
08.00-13.00, 
14.00-16.00, 

 
	Постановление Главы администрации о
выдаче разрешения 
на размещение 
рекламы 


Отдел экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений МР «Сухиничский район»
Часы работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-15, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

	N 
п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки исполнения, дни
приема
	Результат оказания 
услуги

	1
	Рассмотрение 
обращений граждан 
на личном приеме 
заведующего отделом 
	Отдел экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-34-35
	Письменное обращение о личном 
приеме с приложением копий 
документов, относящихся к делу 
	Приглашение на личный
прием в течение 30 
дней с момента подачи
заявления. 
Понедельник-четверг с
14.00-16.00 
	Практическое 
решение вопроса

	2
	Консультации 
граждан и 
юридических лиц по 
вопросам подачи 
документов, 
относящимся к 
компетенции 
отдела 
	Отдел экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-34-35
	Устное обращение гражданина или представителя юридического лица по вопросам, входящим в компетенцию управления имущества 

	В день обращения. 
Приемные дни: 
 вторник, четверг; 
08.00-13.00 
14.00-16.00 
	Практическая помощь
в подготовке подачи
документов по 
вопросам управления
от физических и 
юридических лиц

	3
	Прием заявлений от 
граждан и 
юридических лиц по 
всем вопросам, 
относящимся к 
компетенции 
отдела
	Отдел экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-34-35
	Письменное обращение 
	Понедельник, вторник, пятница- 
08.00-13.00, 
14.00-16.00 
	Регистрация 
обращения

	4
	Выдача копий 
документов по 
вопросам отдела по вопросам экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений
	Отдел экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-34-35
	Заявление о выдаче копий или дубликатов документов, хранящихся в управлении 
	14 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Получение копий 
документов

	5
	Предоставление 
земельного участка 
под существующим 
объектом 
недвижимого 
имущества 
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление о предоставлении з/у с указанием права собственности:
а) аренда; 
б) собственность бесплатно; 
в) собственность за плату; 
- проверенный проект границ з/у;
- кадастровый план (карта) земельного участка (если есть)
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Распоряжение 
главы администрации 
об утверждении 
проекта границ и 
предоставлении з/у 
с испрашиваемым 
правом

	6
	Оформление 
документа на 
земельный участок 
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	Кадастровая карта (план)
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Акт приема-передачи
з/у в собственность
за плату или 
договор 
купли-продажи з/у, 
или договор аренды 
з/у

	7
	Расторжение 
договора аренды на 
земельный участок с
любым целевым 
назначением 
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление о расторжении договора аренды на земельный 
участок с указанием причины; 
- копия договора аренды данного земельного участка; 

	14 дней, Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Соглашение о 
расторжении 
договора аренды 
земельного участка

	8
	Продление договора 
аренды земельного 
участка с любым 
целевым назначением
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление от правообладателя о продлении договора аренды на земельный участок; 
- копия договора аренды данного земельного участка; 

	14 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Письмо заявителю о 
подтверждении 
действия договора

	9
	Оформление 
земельного участка 
под многоквартирным
домом
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление лица, уполномоченного общим собранием собственников квартир; 
- копия паспорта заявителя; 
- протокол общего собрания с решением об оформлении 
земельного участка; 
- справка из МП ЖКХ (количество квартир в собственности: граждан и в муниципальной); 
- доверенность от МП ЖКХ (за муниципальные квартиры); 
- топосъемка М 1 : 500 и М 1 : 2000
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Распоряжение 
Главы администрации 
об утверждении 
проекта границ з/у,
кадастровая карта 
(план)

	10
	Прекращение права 
постоянного 
(бессрочного) 
пользования з/у
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление от правообладателя з/у об отказе от постоянного 
(бессрочного) пользования з/у с указанием испрашиваемого права пользования (выкуп, аренда); 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- заявление от учредителей юр. лица об отказе от права 
постоянного (бессрочного) пользования з/у; 
- топосъемки М 1 : 500 и М 1 : 2000 с указанием участка; 
- кадастровая карта (план) з/у
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Распоряжение 
главы администрации о
прекращении права 
постоянного 
(бессрочного) 
пользования з/у и 
предоставление з/у 
по испрашиваемому 
праву

	11
	Отказ от права 
собственности на 
земельный участок
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Письменное заявление правообладателя з/у об отказе от
права собственности на з/у; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- топосъемка М 1 : 500 и М 1 : 2000; 
- свидетельство на право собственности на земельный 
участок
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Письмо в управление
ФРС о регистрации 
данного з/у

	12
	Выделение 
земельного участка 
с предварительным 
согласованием места
размещения объекта 
нежилого назначения
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление о выделении земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта 
нежилого назначения; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- топосъемка участка предполагаемого места размещения
М 1 : 500 и М 1 : 2000; 
- обоснование примерного размера земельного участка на плане М 1 : 500; 
- декларация о намерениях; 
- технико-экономическое обоснование при размещении 
объекта производственного назначения
	14 дней.+ 1 месяц публикация 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Акт о выборе з/у и 
технического 
задания на 
изготовление 
проекта границ 
данного з/у

	13
	Предоставление 
земельного участка 
после 
предварительного 
согласования в 
аренду и заключение
договора аренды
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление о предоставлении земельного участка в аренду; 
- кадастровая карта (план) земельного участка
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Распоряжение о 
предоставлении з/у 
в аренду для 
строительства; 
в течение 5 дней 
после принятия 
распоряжения 
заключается договор
аренды з/у

	14
	Установление границ земельного участка 
для садоводства
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление о предоставлении; 

Ходатайство главы администрации поселения;
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- заключение общего собрания (правления) СНТ; 
- описание местоположения границ земельного участка, заверенное председателем СНТ; 
- письмо из территориального отдела N 1 Управления 
Роснедвижимости по Калужской области об отсутствии сведений о раннее зарегистрированных правах на садовый участок; 
- письмо председателя СНТ о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком
	14 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Информация в СМИ о 
возможном 
предоставлении 
земельного участка 
и выдача 
технического 
задания

	15
	Предоставление земельного участка  для садоводства
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	Кадастровая карта ( план)
	10 дней.  Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Акт приема-передачи
з/у в собственность
бесплатно или 
договор 
купли-продажи з/у, 
сопроводительное 
письмо в ФРС

	16
	Установление границ земельного участка 
для огородничества 
и личного 
подсобного 
хозяйства без права
строительства
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление о выделении земельного участка с испрашиваемым правом;
- ходатайство главы администрации поселения; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- план земельного участка (если после межевания) и ситуационный план; 
- топосъемка участка предполагаемого места размещения
М 1 : 500 и М 1 : 2000
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Информация в СМИ о 
возможном 
предоставлении 
земельного участка 
и выдача 
технического 
задания на 
изготовление 
проекта границ

	17
	Предоставление 
земельного участка 
для огородничества 
и личного 
подсобного 
хозяйства без права
строительства
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	Кадастровый план
	14 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Распоряжение о 
предоставлении з/у 
для огородничества 
или ЛПХ

	18
	Установление границ
земельного участка 
для личного 
подсобного 
хозяйства, ИЖС
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление о выделении земельного участка для ЛПХ с 
правом строительства ИЖД; 
- копия паспорта - для граждан или доверенность с копией 
паспорта; 
- топосъемка М 1 : 500 и М 1 : 2000 с указанием 
испрашиваемого земельного участка
	30 дней, Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Информация в СМИ о 
возможном 
предоставлении 
земельного участка 
после 30-дневного 
срока от момента 
публикации, если 
нет других заявок, 
то выдается 
техническое задание
на изготовление 
проекта границ

	19
	Предоставление 
земельного участка 
для личного 
подсобного 
хозяйства , индивидуального жилищного строительства
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	Ходатайство главы администрации поселения;

Проверенный проект границ;

Кадастровый паспорт;

Выбор участка
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Постановление 
Главы администрации о
предоставлении в 
аренду з/у под ЛПХ 
с правом 
строительства ИЖД


	20
	Оформление договора
аренды земельного 
участка для личного
подсобного 
хозяйства, для 
строительства 
индивидуального 
жилого дома
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	Кадастровая карта (план)
	10 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Договор аренды з/у

	21
	Установление границ земельного участка 
под объекты 
движимого имущества
(торговля)
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление на выделение з/у для установки движимого имущества, согласованное с отделом кономики и финансов; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- топосъемка М 1 : 500 и М 1 : 2000 с указанием испрашиваемого участка
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Техническое задание
на изготовление 
проекта границ, 
лист согласования 
со службами города

	22
	Предоставление 
земельного участка 
под объекты 
движимого имущества
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Проверенный проект границ; 
- паспорт цветового решения; 
- заполненный лист согласования со службами города
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Постановление о 
предоставлении з/у 
под объект 
движимого имущества

	23
	Оформление 
документа на 
земельный участок 
под объектами 
движимого имущества
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	Кадастровая карта (план)
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Договор аренды з/у

	24
	Продление договора 
аренды земельного 
участка под 
объектом движимого 
имущества 
(торговля)
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление о продлении договора аренды з/у, согласованное с управлением экономики и финансов; 
- справка об отсутствии задолженности по арендной плате из отдела учета земельных отношений; 
- копия договора аренды земельного участка; 
- топосъемки М 1 : 500 с согласованиями коммунальными службами города (2 оригинала); 
- паспорт цветового решения и благоустройства территории (2 
оригинала); 
- оригинал кадастрового плана з/у и 3 копии; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- копия ИНН; 
- копия свидетельства частного предпринимателя; 
- топосъемка М 1 : 2000 с нанесением временного сооружения
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Письмо заявителю о 
подтверждении 
действия договора

	25
	Выделение 
земельного участка 
под объекты 
движимого имущества
(кроме торговли)
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление на выделение з/у для установки движимого имущества; 
- копия паспорта - для граждан,

- копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- топосъемка М 1:500 и М 1:2000 с указанием испрашиваемого 
участка; 
- копия паспорта технического средства для установки металлического гаража
	30 дней. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Информация в СМИ, 
техническое задание
на изготовление 
проекта границ

	26
	Предоставление 
земельного участка 
под объекты 
движимого имущества
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	Проверенный проект границ 
	30 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Постановление о 
предоставлении з/у 
под объект 
движимого имущества

	27
	Оформление договора
аренды земельного 
участка под 
движимое имущество 
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	Кадастровая карта (план) 
	30 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Договор аренды з/у

	28
	Изменение вида 
разрешенного 
использования 
земельного участка 
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	- Заявление от всех правообладателей з/у о разрешении изменения вида разрешенного использования з/у; 
- копия паспорта - для граждан, копия учредительных документов - для юр. лиц или доверенность с копией паспорта; 
- копия правоустанавливающего документа на земельный участок; 
- кадастровый план земельного участка; 
- копия правоподтверждающего документа на объект капитального строительства, в отношении которого подано заявление об изменении его вида разрешенного использования; 
- заключение проектной организации о влиянии производимой реконструкции (строительства) объекта на его несущую способность (в целях получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства в случае, если проектная документация на строительство объекта капитального строительства не подлежит государственной экспертизе проектной документации в соответствии с частями 2, 3 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 
- заключение органа санитарно-эпидемиологического контроля о соответствии производимого строительства 
(реконструкции) санитарно-эпидемиологическим нормам; 
- откорректированную проектную документацию, прошедшую 
государственную экспертизу проектной документации для 
объектов, подлежащих данной экспертизе в соответствии с 
частью 1 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в целях получения разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства)
	30 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Постановление 
главы администрации 
об изменении вида 
разрешенного 
использования з/у

	29
	Работа с обращениями
граждан по вопросу 
принадлежности к 
муниципальной 
собственности 
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	Письменное заявление 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Выписка из 
реестра 
муниципальной 
собственности

	30
	Работа с обращениями
граждан по вопросу 
постановки 
бесхозяйного 
имущества на учет в 
УФРС 
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	Письменное заявление 
	До признания 
собственности за МР 
"Сухиничский район". 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Практическое 
решение вопроса

	33
	Консультации граждан
по вопросам 
приватизации 
	Отдел экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-15-47
	Паспорт физического лица 
	Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	

	34
	Продажа объектов 
недвижимости 
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	1. Письменное заявление. 
2. Документ, удостоверяющий личность. 
3. Доверенность. 
4. Документ,  подтверждающий уведомление территориального антимонопольного органа о намерении 
приобретения. 
5. Заявка установленного образца.
6. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе. 
7. Свидетельство о внесении в ЕГРИП. 
8. Копии учредительных документов. 
9. Копия баланса. 
10. Справка об отсутствии задолженности перед фондами. 
11. Справка об аффилированных лицах. 
12. Другие документы - по мере необходимости 
	40 дней с момента 
опубликования (аукцион)
или 60 дней с момента 
публикации в официальном издании. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Договор 
купли-продажи

	35
	Регистрация перехода
права собственности 
к покупателям 
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	1. Договор купли-продажи. 
2. Акт приема-передачи.
3. Протокол об итогах аукциона 
	60 дней с даты 
заключения договора 
купли-продажи. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Свидетельство о
праве 
собственности

	36
	Согласование заявки 
на оформление 
договоров аренды 
земельных участков 
под временными 
сооружениями
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	1. Письменное заявление. 
2. Паспорт объекта. 
3. Документ, подтверждающий собственность 
	10 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Постановление, 
согласованная 
заявка

	37
	Предоставление в 
аренду и 
безвозмездное 
пользование 
муниципального 
имущества
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	1. Письменное заявление. 
2. Копия свидетельства о регистрации в ЕГРЮЛ или ЕГРИП. 
3. Копия свидетельства ИНН. 
4. Документ, подтверждающий полномочия. 
5. Свидетельство ИП. 
6. Ксерокопия паспорта 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Постановление Главы администрации, договор
аренды 
(безвозмездного
пользования)

	38
	Приватизация жилых 
помещений
	Муниципальная казна,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-60
	1. Письменное обращение физического лица. 
2. Справка о составе семьи. 
3. Технический паспорт на квартиру. 
4. Договор социального найма. 
5. Ордер 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Договор о 
передаче в 
собственность 
жилого 
помещения

	39
	Ведение реестра 
муниципальных 
контрактов
	Отдел экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-34-35
	Копия муниципального контракта и сведения о муниципальном контракте
	В течение трех дней со 
дня поступления 
сведений о 
муниципальном контракте
	Внесение 
сведений в 
реестр 
муниципальных 
контрактов и 
присвоение 
муниципальному 
контракту 
реестрового номера

	40
	Оказание 
практической помощи 
гражданам в реализации защиты 
потребителями права 

	Отдел экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-34-35
	Устное или письменное обращение 
	30 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Практическое 
решение вопроса

	41
	Оказание малым предприятиям,
хозяйствующим 
субъектам 
консультационной 
помощи по реализации
закона «О государственной поддержке малого предпринимательства»
	Отдел заказчика,

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-33-67
	Устное или письменное обращение 
	По факту поступления 
обращения. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Практическое 
решение вопроса

	42
	Размещение 
муниципального 
заказа способом 
открытого конкурса, 
аукциона, запроса 
котировок
	Отдел экономики

Ул. Новая, 4 каб.39 тел.2-14-33,

2-14-71
	Письменное обращение муниципального заказчика с приложением технического задания на проведение процедуры, сметы на проведение работ и других документов при необходимости 
	Рассмотрение 
предложения 
муниципальных 
заказчиков о способе 
размещения 
муниципального заказа, 
их заявок на размещение
муниципального заказа в
срок до 10 рабочих дней
с даты их получения
	Муниципальный 
контракт

	43
	Подготовка 
распоряжения о месте
расположения 
организации, 
осуществляющей 
продажу алкогольной 
продукции
	Отдел заказчика,

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-33-67
	1. Письменное заявление. 
2. Уставная налоговая документация. 
3. Документы на помещение. 
4. Техпаспорт на объект. 
5. Данные об удаленности объекта от мест массовых скоплений
	30 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Распоряжение, 
согласованная 
заявка


Отдел по социальным вопросам администрации  МР «Сухиничский район»
249275, Калужская область, г.Сухиничи, ул.Ленина, 56 «а»
тел.факс (48-451) 5-32-86, 
Режим работы: понедельник-четверг: с 8.00 до 17 час. 15 мин.; пятница: с 8.00-16.00, перерыв с 13.00-14.00
	N 
п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых документов
	Сроки исполнения, дни
приема
	Результат оказания 
услуги

	1
	Устройство детей-сирот и 
детей, оставшихся без 
попечения родителей
	Орган опеки и попечительства - 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 , тел. 5-19-95
	1. Заявление об установлении опеки (попечительства) над 
несовершеннолетним 
2. Подлинник и копия свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке). 
3. Медицинское заключение заявителя, форма 164у/96. 
4. Документы о жилищно-бытовых условиях: копии финансово-лицевого счета и выписка из домовой книги. Если 
жилье приватизировано или находится в частной собственности 
- документы, подтверждающие право собственности на жилое
помещение: подлинники и копии договора купли-продажи, 
свидетельства о регистрации права собственности. 
5. Характеристика с места работы. 
6. Справка о составе семьи заявителя. 
7. Согласие членов семьи заявителя. 
8. Акт обследования жилищно-бытовых условий. 
9. Справка о заработной плате. 

10. Копия выписки из финансово-лицевого счета.

11.выписка из домовой книги

12. Документы о родителях ребенка (копии свидетельств о 
смерти, решение суда о лишении родительских прав), если есть родители - их согласиена опеку. 13.заключение о возможности быть опекуном.

14.справка из УВД (ОВД) об отсутствии судимости на кандидата в опекуны(попечители)

15. Подлинник и копия свидетельства о рождении ребенка или 
паспорта (с 14 лет). 

16. Характеристика из школы на детей школьного возраста. 
17. Справка из учебного заведения. 
18. Согласие детей, достигших 10-летнего возраста, на опеку. 
19. Медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка форма 162/у
	В течение месяца. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Постановление об 
установлении опеки; 


	2
	Устройство детей в приемные
семьи (создание приемной 
семьи)
	Орган опеки и попечительства - 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 , тел. 5-19-95
	1. Заявление с просьбой подготовить заключение о возможности быть приемным родителем (при создании приемной семьи супружеской парой - совместное заявление супругов). 
2. Подлинник и копия паспорта. 
3. Для лиц, состоящих в браке, - подлинник и копия свидетельства о браке. 
4. Медицинское заявление, форма 164у/96. 
5. Документы, подтверждающие доходы семьи: справка с места работы с указанием должности и заработной платы - для работающих; заверенная в установленном порядке копия 
декларации о доходах, справка о размере получаемой пенсии (для пенсионеров). 
6. Документы о жилищно-бытовых условиях: копия финансово-лицевого счета и выписка из домовой книги. Если 
жилье приватизировано или находится в частной собственности 
- документы, подтверждающие право собственности на жилое
помещение: подлинники и копии договора купли-продажи, 
свидетельство о регистрации права собственности. 
7. Заявление с просьбой о передаче на воспитание конкретного ребенка и о заключении договора о создании 
приемной семьи. 
8. Характеристика с места работы. 
9. Письменное согласие совместно проживающих совершеннолетних членов семьи о принятии ребенка на воспитание в семью. 

10.справка из УВД (ОВД)об отсутствии судимости кандидата в приемные родители. 
11. Акт обследования жилищно-бытовых условий 

12. Заключение о возможности быть приемным родителем. 
	В течение месяца. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	1.Постановление о назначении опекуном, выполняющим свои обязанности возмездно

2.Договор о создании 
приемной семьи

	5
	Отчуждение жилой площади 
(купля, продажа, обмен), 
принадлежащей на праве 
собственности 
несовершеннолетним
	Орган опеки и попечительства - 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 , тел. 5-19-95
	1. Заявление обоих родителей либо лиц, их заменяющих, с просьбой о разрешении сделки. 
2. Копии финансовых лицевых счетов жилой площади отдельно с места продажи и с места покупки (обмена) жилых помещений. 
3. Копии выписки из домовой книги отдельно с места продажи и с места покупки (обмена). 
4. Копии документов о собственности на жилое помещение отдельно с места продажи и с места покупки (обмена). 
5. Согласие несовершеннолетних старше 14-ти лет (письменное) проживать на жилой площади, приобретенной для него в результате сделки. 
6. Копии справок из налоговой инспекции, подтверждающие 
отсутствие задолженности по уплате налога на недвижимость отдельно с места продажи и с места покупки (обмена). 
7. Копии свидетельств о рождении детей 

8.Копии паспортов родителей несовершеннолетнего(или лиц их замещающих) 
	30 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Постановление о разрешении на  
отчуждение жилья

	6
	Подготовка материалов к 
рассмотрению в суде на 
усыновление (удочерение) 
ребенка
	Орган опеки и попечительства - 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-19-95
	1. Заявление о составлении заключения о возможности быть 
усыновителями. 
2. Подлинник и копия паспорта. 
3. Подлинник и копия свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке). 
4. Медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина, желающего усыновить ребенка, форма 164у/96 (передается в суд, в деле остается копия, заверенная ОПП). 
5. Документы, подтверждающие доходы семьи: справка с места работы с указанием должности и заработной платы, либо заверенная копия декларации о доходах (передаются в 
суд, в деле остается копия, заверенная ОПП). 
6. Документы о жилищно-бытовых условиях: копия финансово-лицевого счета и выписка из домовой книги. Если жилье приватизировано или находится в частной собственности - документы, подтверждающие право собственности на жилое помещение: договор купли-продажи, 
свидетельство о  регистрации права собственности (передаются в суд, в деле остаются копии, заверенные в установленном порядке). 
7. Справка из УВД (ОВД) об отсутствии судимостей. 
8. Автобиография (написанная кандидатами лично в свободной форме). 
9. Характеристика с места работы 

10.Акт обследования жилищно-бытовых условий кандидатов в усыновители.
	14 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00;
	Заключение о 
возможности 
усыновления 
(удочерения)

	7
	Признание 
несовершеннолетнего 
дееспособным
	Орган опеки и попечительства - 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-19-95
	1. Заявление несовершеннолетнего. 
2. Заявление родителей несовершеннолетнего. 
3. Копия паспорта несовершеннолетнего. 
4. Справка с места работы 
	30 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Постановление о 
признании 
дееспособным

	8.
	Разрешение на снятие денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему
	Орган опеки и попечительства - 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-19-95
	1.Заявление родителей или лиц, их замещающих на разрешение на снятие денежных средств, если ребенок не достиг возраста 14 лет; если ребенок достиг возраста 14 лет-заявление пишет самостоятельно.

2.копия сберегательной книжки несовершеннолетнего.

3. копия паспорта несовершеннолетнего или одного из родителей, либо лиц, их замещающих. 
	30 дней: 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Письменное разрешение.

	9.
	Подготовка материалов к рассмотрению суда о лишении родительских прав, ограничении в родительских правах в отношении несовершеннолетних.
	Орган опеки и попечительства - 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-19-95
	1.Характеристика на одного или обоих родителей несовершеннолетнего.

2.Спрака с места регистрации.

3.Копии паспортов родителей.

4.Акт обследования жилищно-бытовых условий.

5.свидетельство о рождении на ребенка (детей) или паспорта(если ребенок достиг возраста 14 лет)

6.Характеристика на одного или обоих родителей.
	В течение месяца. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Заключение о целесообразности лишения родительских прав (ограничения в родительских правах).

	10.
	Участие в судебных заседаниях связанных со спорами в воспитании детей.
	Орган опеки и попечительства - 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-19-95
	1.Копии паспортов родителей.

2.Характеристики на родителей.

3. Документы о жилищно-бытовых условиях: копия финансово-лицевого счета и выписка из домовой книги. Если 
жилье приватизировано или находится в частной собственности 
- документы, подтверждающие право собственности на жилое
помещение: подлинники и копии договора купли-продажи, свидетельство о регистрации права собственности. 
4.Акт обследования жилищно-бытовых условий семьи.
	По вызову суда
	Заключение по спорному вопросу.

	11.
	Подготовка заключения о возможности отпуска воспитанников детских государственных учреждений на выходные и каникулярные дни.
	Орган опеки и попечительства - 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-19-95
	1.Заявление родственников.

2.личное заявление воспитанника.

3.документ о наличии жилья у родственников.

4.согласие совместно проживающих членов семьи.
	10 дней: 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Заключение о возможности отпуска воспитанника детского государственного учреждения на выходное и каникулярное время.

	12
	Консультации по вопросам 
охраны прав детей
	Орган опеки и попечительства - 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-19-95
	1. Устное или письменное обращение 
	Приемные дни: 
понедельник-пятница 
8.00-13.00

14.00-16.00;
	Консультация


Отдел заказчика МР «Сухиничский район»
249275, Калужская область, г.Сухиничи, ул.Ленина, 56

тел.факс (48-451) 5-14-83, 

Часы работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17.15, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

	N 
п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, дни 
приема
	Результат 
оказания услуги

	1
	Работа с обращениями
граждан
	Отдел заказчика, г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-33-67

	Устное или письменное обращение. 
Примечание: устное обращение гражданина поступает на личном приеме в соответствии с графиком приема граждан
по личным вопросам 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Практическое 
решение вопроса

	2
	Проверка 
правильности 
формирования тарифов
на выполнение работ,
оказание услуг для 
муниципальных 
предприятий, 
консультационная 
помощь организациям
	Отдел заказчика,

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-33-67
	1. Письменное обращение. 
2. Пояснительная записка. 
3. Бухгалтерский баланс. 
4. Анализ финансово-хозяйственной деятельности. 
5. Данные об объеме производства. 
6. Расчет прибыли.  Договор на поставку товаров, оказание 
услуг. 
7. Копии учредительных документов. 
8. Предложения по социальной защите населения (при 
необходимости) 
	30 дней с момента 
подачи документов
	Согласование 
тарифов (цен)

	3
	Выдача согласования 
на право торговли, 
оказание услуг 
общественного 
питания и бытового 
обслуживания
	Отдел заказчика,

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-33-67
	1. Письменное заявление. 
2. Уставная налоговая документация. 
3. Документы на помещение. 
4. Заключение Роспотребнадзора. 
5. Регистрация контрольно-кассовой машины 
	3 дня. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Согласование

	4


	Проверка правильности формирования платы за медицинские услуги предприятий здравоохранения
	Отдел заказчика,

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-33-67
	Письменное заявление;

Перечень услуг;

Расчетные данные на услуги
	30 дней с момента регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	

	5
	Проверка производственных, инвестиционных программ
	Отдел заказчика,

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-33-67
	Письменное заявление;

Производственная программа;
Инвестиционная программа
	        30 дней с момента 
        подачи документов
          Приемные дни: 
      понедельник-пятница:
            8.00-13.00, 
           14.00-16.00
	Согласование 

	6
	Проверка исполнения муниципальных контрактов
	Отдел заказчика,

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-33-67
	Заявка ;
Акты стоимости выполненных работ
	       10 дней с момента 
        подачи документов
	                  Согласование


Отдел культуры МР «Сухиничский район»
249275, Калужская область, г.Сухиничи, ул.Лобачева, 3

Тел/факс (48451) 5-35-95
Режим работы: понедельник-четверг: с 8.00 до 17 час. 15 мин.; пятница: с 8.00-16.00 час.; перерыв с 13.00-14.00 час.

	N 
п/п
	Наименование услуг
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, 
дни приема
	Результат оказания услуг

	1
	Организация досуга
сухиничан в связи с 
проведением 
гастролей 
передвижных 
цирков, зооцирков,
зоопарков, 
использующих для 
своего размещения 
открытые площадки
	Отдел культуры

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3

тел. 5-35-95
	1. Заявление с указанием наименования лица (фамилия, имя, отчество), проводящего гастроли, место его нахождения (место жительства), форма, сроки проведения соответствующего мероприятия, номер контактного телефона. 
2. Нотариально заверенные копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, а для юридических лиц и учредительных документов. 
3. Документы, подтверждающие пожарную безопасность при 
проведении гастролей 
	3 дня с момента 
подачи заявления, 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Распоряжение
Главы администрации

	2
	Заключение 
договора о 
сотрудничестве по 
организации досуга
сухиничан в связи с 
оказанием услуг по
катанию на лошадях
(пони), на гужевых
повозках (санях)
	Отдел культуры

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3

тел. 5-35-95

	1. Заявление о заключении договора о сотрудничестве. 
2. Нотариально заверенные копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, являющихся владельцами лошади (пони), 
а для юридических лиц и учредительных документов. 
3. Ксерокопия паспорта индивидуального предпринимателя. 
4. Ветеринарная справка на лошадь (пони). 
5. Нотариально заверенные копии документов об образовании владельца лошадей (пони) или лица, ответственного за использование лошадей (пони)
	3 дня с момента 
подачи заявления, 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Проект договора

	3
	Организация 
культурно-массовых
и спортивных мероприятий, 
проводимых на открытых площадкахтерритории 
муниципального района «Сухиничский район»
	Отдел культуры

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3

тел. 5-35-95
	1. Заявление организаторов
	3 дня с момента 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Распоряжение

Главы администрации

	4
	Работа с 
обращениями 
граждан
	Отдел культуры

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3

тел. 5-35-95
	Устное или письменное 
обращение
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Практическое решение вопроса


Отдел записи актов гражданского состояния администрации

МР «Сухиничский  район»

Тел./факс (48 451) 5-34-60
Режим работы: понедельник-четверг: с 8.00 до 17час. 15 мин.; пятница: с 8.00 до 16.00 час., суббота: с 9.00- до16.00час., перерыв с 13.00-14.00 час.

	N 
п/п
	Наименование 
услуг
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, 
дни приема
	Результат оказания услуг

	1
	Работа с 
обращениями 
граждан
	Зав. отделом записи актов гражданского состояния,
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	Устное или письменное обращение
	Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00
	Практическое 
решение вопроса

	2
	Государственная
регистрация 
рождения
	Отдел ЗАГС 

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Письменное заявление. 
2. Паспорта родителей. 
3. Свидетельство о заключении брака. 
4. Документ, подтверждающий факт рождения ребенка
	В день обращения. 
Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00
	Свидетельство о рождении, 
справка о рождении формы N 24

	3
	Государственная
регистрация 
установления 
отцовства
	Отдел ЗАГС 

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Совместное заявление родителей, не состоящих между собой в браке на момент рождения ребенка. 
2. Паспорта родителей. 
3. Квитанция об уплате госпошлины за государственную регистрацию установления отцовства на сумму 100 руб. и на сумму 200 руб. за внесение исправлений в запись акта о рождении
	В день обращения. 
Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00
	Свидетельство об установлении
отцовства, свидетельство о рождении, справка о рождении формы N 24 (на новорожденного 
ребенка)

	4
	Государственная
регистрация 
усыновления 
(удочерения)
	Отдел ЗАГС 

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Письменное заявление. 
2. Паспорта заявителей (заявителя). 
3. Свидетельство о заключении брака. 
4. Решение суда об установлении усыновления (удочерения), вступившее в законную силу
	В день обращения. 
Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00

	Свидетельство об усыновлении 
(удочерении), 
свидетельство о рождении

	5
	Государственная
регистрация 
перемены имени
	Отдел ЗАГС 

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Письменное заявление. 
2. Паспорт заявителя. 
3. Свидетельство о рождении лица, желающего переменить 
имя. 
4. Свидетельство о заключении брака в случае, если заявитель состоит в браке. 
5. Свидетельство о расторжении брака в случае, если заявитель ходатайствует о присвоении ему добрачной фамилии в связи с расторжением брака. 
6. Свидетельство о рождении каждого из детей заявителя, 
не достигших совершеннолетия. 
7. Квитанция об уплате 
госпошлины на сумму 500 
рублей
	1 месяц со дня 
подачи заявления 
(при наличии 
уважительных причин 
срок рассмотрения 
заявления о перемене
имени может быть 
увеличен не более 
чем на 2 месяца 
руководителем органа
ЗАГС). Приемные дни:
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00
	Свидетельство о перемене имени,
новые свидетельства о
государственной регистрации 
актов гражданского состояния с 
учетом внесенных в записи актов 
гражданского состояния изменений

	6
	Государственная
регистрация 
заключения 
брака
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Совместное письменное заявление лиц, вступающих в брак. 
2. Документы, удостоверяющие личности, вступающие в брак.
3. Документ, подтверждающий прекращение предыдущего брака, в случае, если лицо (лица) состояло в браке ранее. 
4. Разрешение на вступление в брак до достижения брачного возраста в случае, если лицо (лица), вступающие в брак, являются несовершеннолетними. 
5. Квитанция об уплате госпошлины на сумму 200 рублей 
	От 1 месяца и 2 дня до2 месяцев со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00
	Свидетельство о заключении 
брака, 
проставление отметок о заключении брака в паспорте

	7
	Государственная
регистрация 
расторжения 
брака
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Совместное заявление о расторжении брака супругов, не имеющих общих детей, не достигших совершеннолетия + паспорта супругов + свидетельство о заключении брака + квитанция об уплате госпошлины на сумму 400 рублей (или 2 квитанции по 200 рублей с каждого из супругов). 

2. Заявление о расторжении брака, поданное одним из супругов, и вступившее в законную силу решение (приговор) суда в отношении другого супруга, если он признан судом безвестно отсутствующим, признан судом недееспособным или осужден за совершение преступления к лишению свободы на срок свыше трех лет + паспорт заявителя + квитанция об уплате госпошлины на сумму 100 рублей. 
3. Решение суда о расторжении брака, вступившее в законную силу, + паспорт заявителя + квитанция об уплате госпошлины на сумму 200 рублей 
	1 месяц и 2 дня со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
В день обращения

Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Свидетельство о расторжении 
брака, 
проставление отметок о 
расторжении брака в паспорте

	8
	Государственная
регистрация 
смерти
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Заявление о смерти в устной или письменной форме.
2. Документ установленной формы о смерти, выданный медицинской организацией или частнопрактикующим врачом. 
3. Паспорт умершего. 
4. Военный билет умершего, состоящего на воинском учете. 
5. Паспорт заявителя 
	В день обращения. 
Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00; 

	Свидетельство о
смерти, справка
о смерти формы 
N 33

	9 
	Внесение 
исправлений и 
изменений в 
записи актов 
гражданского 
состояния
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Решение суда. 
2. Решение органа опеки и попечительства об изменении фамилии и (или) собственно имени ребенка. 
3. Заявление матери, не состоящей в браке с отцом ребенка, о внесении в запись акта о рождении сведений об отце ребенка либо об их изменении или исключении. 
4. Заявление лица, достигшего совершеннолетия, об изменении сведений о родителе (родителях) в записи актов о рождении данного лица в случае перемены имени родителем 
(родителями). 
5. Документ установленной формы, выданный органом дознания или следствия, об установлении личности умершего, смерть которого зарегистрирована как смерть неизвестного лица. 
6. Заявление о внесении исправления или изменения в запись акта гражданского состояния. 
7. Паспорт заявителя. 
8. Свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния, которое подлежит обмену в связи с внесением исправления или изменения в запись акта гражданского состояния. 
9. Квитанция об уплате госпошлины на сумму 200 рублей 
	1 месяц со дня 
подачи заявления 
(при наличии 
уважительных причин 
срок рассмотрения 
заявления о перемене
имени может быть 
увеличен не более 
чем на 2 месяца 
руководителем органа
ЗАГС). Приемные дни:
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00
	Новое свидетельство о
государственной регистрации 
акта гражданского состояния

	10
	Восстановление 
записей актов 
гражданского 
состояния
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Заявление. 
2. Решение суда, вступившее в законную силу, об установлении факта государственной регистрации акта гражданского состояния 
	В день обращения. 
Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00
	Свидетельство о государственной регистрации 
акта гражданского состояния с 
отметкой о том, что запись акта
гражданского состояния восстановлена

	11 
	Аннулирование 
записей актов 
гражданского 
состояния
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Заявление. 
2. Решение суда, вступившее в законную силу 
	В день обращения. 
Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00
	Аннулирование записей

	12 
	Выдача 
повторных 
свидетельств о 
государственной
регистрации 
акта 
гражданского 
состояния
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Заявление. 
2. Паспорт заявителя. 
3. Квитанция об уплате госпошлины на сумму 100 рублей. 
4. Доверенность, если документ выдается по доверенности. 
5. Документ о смерти, если лицо, в отношении которого составлена актовая запись, умерло 
	В день обращения. 
Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00;
 В случае если лицо 
обращается в орган 
ЗАГС с запросом в 
письменной форме, 
повторное 
свидетельство 
высылается по 
указанному таким 
лицом адресу
	Повторное 
свидетельство о
государственной
регистрации 
акта 
гражданского 
состояния

	13 
	Выдача архивных
справок о 
государственной
регистрации 
акта 
гражданского 
состояния
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Заявление. 
2. Паспорт заявителя. 
3. Квитанция об уплате госпошлины на сумму 50 рублей (для предъявления справок в органы соцобеспечения госпошлина не уплачивается). 
4. Доверенность, если документ выдается по доверенности. 
5. Документ о смерти, если лицо, в отношении которого составлена актовая запись, умерло 
	В день обращения. 
Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00

В случае, если лицо 
обращается в орган 
ЗАГС с запросом в 
письменной форме, 
архивная справка 
высылается по 
указанному таким 
лицом адресу
	

	14 
	Работа с 
гражданами по 
предварительной
записи на 
регистрацию 
брака
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Паспорта лиц, желающих вступить в брак 
	За 4 месяца до 
регистрации брака. 
Приемные дни: 
понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00
	Бронирование 
даты и времени 
регистрации 
брака

	15 
	Поздравление 
"золотых" и 
"серебряных" и «бриллиантовых» 
юбиляров
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Свидетельство о заключении брака ;

2. Паспорта супругов 
	По обращению
	Поздравительный
адрес

	16 
	Оказание правовой помощи
гражданам в истребовании 
документов о государственной регистрации актов гражданского состояния 
имевшей место на территории государств - 
членов СНГ и стран Балтии
	Отдел ЗАГС

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а», тел. 5-34-60
	1. Паспорт заявителя. 
2. Квитанция об уплате госпошлины на сумму 200 рублей 
	По обращению 

понедельник - пятница 
с 8.00-13.00 
14.00-16.00
	Запрашиваемое 
свидетельство о
государственной
регистрации 
акта 
гражданского 
состояния


Отдел социальной защиты населения МР «Сухиничский район»
249275, Калужская область, г.Сухиничи, ул.Лобачева, 3
Тел. / факс (48451)  5-32-79
Режим работы: понедельник-четверг: с 8.00 до 17 час. 15 мин.; пятница: с 8.00-16.00 час.; перерыв с 13.00-14.00 час.

	N 
п/п
	Наименование 
услуг
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, 
дни приема
	Результат оказания услуг

	N 
п/п
1.
	Участие граждан в 
подпрограмме 
"Выполнение 
государственных 
обязательств по 
обеспечению жильем 
категорий граждан, 
установленных 
федеральным 
законодательством" 
федеральной целевой
программы "Жилище"
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	 Военнослужащие (за исключением участников накопительно-ипотечной системы жилищного обеспечения военнослужащих), сотрудники органов внутренних дел, подлежащие увольнению с военной службы (службы), и приравненные к ним лица, признанные в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений), граждане, подлежащие переселению из закрытых военных городков, а также поселков учреждений с особыми условиями хозяйственной деятельности, члены семей военнослужащих, проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) в период прохождения военной службы, признанные в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений): 
- заявление по установленной  форме; 
- справка об общей продолжительности военной службы; 
- выписка из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения

- для граждан, уволенных с военной службы и состоящих после увольнения в списках очередников на улучшение жилищных условий (получение жилых помещений) в федеральном органе исполнительной власти; 
- выписка из домовой книги; 
- выписка из финансового лицевого счета; 
- выписка из решения органа по учету и распределению жилья о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений), за исключением граждан, проживающих на территории закрытого военного городка (поселка); 
- справка о проживании на территории закрытого военного 
городка (поселка) - для граждан, проживающих в таком городке (поселке); 
- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации). 
Граждане, уволенные с военной службы, и приравненные к ним лица, вставшие в органах местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений) до 1 января 2005 г.: 
- заявление по установленной форме; 
- справка из военного комиссариата об общей продолжительности военной службы; 
- выписка из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения; 
- выписка из домовой книги; 
- выписка из финансового лицевого счета; 
- выписка из решения органа по учету и распределению жилья о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений); 
- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации). 
Граждане, прибывшие на постоянную работу по контракту в расположенные на территории комплекса "Байконур" организации, которые финансируются за счет средств федерального бюджета, увольняемые (уволенные) с работы на комплексе "Байконур", основаниями для увольнения которых являются (явились) выход на пенсию по возрасту, или ликвидация организации, или сокращение численности либо штата работников, или состояние здоровья, зарегистрированные администрацией г. Байконура в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и не имеющие жилья на территории Российской Федерации: 
- заявление по установленной форме; 
- выписка из домовой книги; 
- выписка из финансового лицевого счета; 
- выписка из решения администрации г. Байконура о регистрации в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий (получении жилых помещений); 
- выписка из приказа об увольнении с указанием основания увольнения; 
- документ, подтверждающий факт прибытия на постоянную работу по контракту в организацию, расположенную на территории комплекса "Байконур"; 
- документ, подтверждающий источники финансирования организации, с которой гражданин заключил трудовой контракт. 
Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 января 2005 г.: 
- заявление по установленной форме; 
- документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета; 
- выписка из домовой книги; 
- выписка из финансового лицевого счета; 
- выписка из решения органа по учету и распределению жилья о постановке на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий; 
- копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством Российской Федерации). 
Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в получении жилых помещений: 
- заявление по установленной форме; 
- копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи; 
- справка территориального органа Федеральной миграционной службы о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или субсидии
на строительство (приобретение) жилья либо компенсации за утраченное жилье; 
- выписка из домовой книги; 
- выписка из финансового лицевого счета; 
- выписка из решения органа по учету и распределению жилья о постановке на учет в качестве нуждающихся в получении жилых помещений. 
Граждане, выезжающие (выехавшие) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей: 
- заявление по установленной форме; 
- выписка из домовой книги и копия финансового лицевого 
счета; 
- документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 г.; 
- выписка из решения органа по учету граждан, имеющих право на получение жилищных субсидий в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей;
- копии документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях;
- копия пенсионного удостоверения - для пенсионеров; 
- справка органов государственной службы медико-социальной экспертизы об инвалидности - для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства;
- справка органов службы занятости населения по месту постоянного проживания гражданина о признании его в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым - для безработных.
	Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Выдача 
государственного 
жилищного 
сертификата


	2
	Прием заявлений для
назначения и 
выплаты 
единовременных 
пособий при 
рождении ребенка
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	Паспорта родителей; справка о рождении ребенка, выданная отделом ЗАГС; 
свидетельство о рождении; 
свидетельство о браке;

трудовые книжки родителей;
копия документа, удостоверяющего личность, с отметкой о выдаче вида на жительство или копия удостоверения беженца - для иностранных граждан и лиц без гражданства; 
- копия разрешения на временное проживание по состоянию на 31.12.2006 - для иностранных граждан и лиц без гражданства; справка о неполучении пособия одним из родителей, зарегистрированного в другом районе; 
- сберегательная книжка .
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение пособия

	3
	Прием заявлений для
назначения и 
выплаты ежемесячных
пособий гражданам, 
имеющим детей, со 
среднедушевым 
доходом ниже 
прожиточного 
минимума
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	Паспорта родителей;
свидетельство о рождении ребенка;
свидетельство об установлении отцовства;
свидетельство о заключении брака;
свидетельство о расторжении брака;
сведения о доходах семьи за 3 месяца, не считая месяца обращения; неработающим родителям:

- трудовую книжку;
- справка из налоговой службы и из ГУ "Центр занятости"; частным предпринимателям - налоговую декларацию за последний квартал; 
справку из органа соц. защиты населения по месту жительства другого родителя о неполучении им ежемесячного
детского пособия на ребенка;
справку о составе семьи; семьям, в которых родители или дети являются инвалидами, необходимо предоставить справку ВТЭК; 
- справку об учебе в общеобразовательном учреждении ребенка старше 16-ти лет; 
- справку об учебе в учебных заведениях дневной формы обучения детей в возрасте от 18 до 23 лет, входящих в состав семьи, с указанием стипендии; 
- справка формы N 25 - для одиноких матерей; 
- сберегательная книжка; 

- для назначения ежемесячного пособия на детей военнослужащих, проходящих военную службу по призыву, доп. - справка из военкомата о прохождении родителем ребенка военной службы по призыву 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение пособия

	4
	Прием заявлений для
назначения и 
выплаты пособий 
беременным женщинам
и матерям с детьми 
1-го года жизни, 
находящимися на 
грудном 
вскармливании
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	Питание беременным: 
1. Документ, удостоверяющий личность. 
2. Справка из женской консультации. 
3. Сберегательная книжка. 
Кормящим матерям: 
1. Документ, удостоверяющий личность. 
2. Документ, подтверждающий регистрацию по месту жительства или по месту пребывания. 
3. Справка о виде вскармливания ребенка первого года жизни (грудном или искусственном), выдаваемая медицинским работником. 
4. Свидетельство о рождении ребенка. 
5. Сберегательная книжка 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение 
компенсации

	5
	Прием заявлений для
назначения и 
выплаты 
единовременного 
пособия при 
рождении второго и 
последующих детей
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Свидетельства о рождении всех детей. 
2. Паспорта родителей. 
3. Справка о неполучении пособия одним из родителей, зарегистрированного в другом районе. 
4. Справка о регистрации ребенка по месту жительства. 
5. Сберегательная книжка 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение пособия

	6
	Прием заявлений для
назначения и выплаты 
ежемесячного пособия детям военнослужащих, 
военнослужащих по призыву и сотрудников органов специального назначения, 
погибших при исполнении 
обязанностей военной службы по призыву
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт матери. 
2. Справка, подтверждающая призыв отца на военную службу. 
3. Документ, подтверждающий гибель в период прохождения военной службы. 
4. Свидетельство о смерти. 
5. Свидетельство о рождении. 
6. Справка о составе семьи. 
7. Справка об обучении в учреждении образования дневной формы образования, старше 18 лет. 
8. Справка, подтверждающая инвалидность ребенка, - для инвалидов с детства 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение пособия

	7
	Прием заявлений для
назначения и 
выплаты компенсации
за проезд детям, 
нуждающимся в 
санаторно-курортном
лечении
	Отдел социальной защиты населения

Ул. Новая, 4 каб.13

Тел. 2-19-16
	1. Заключение уч. педиатра о нуждаемости ребенка в санаторно-курортном лечении. 
2. Корешок путевки. 
3. Проездные документы ребенка и сопровождающего лица к месту лечения и обратно. 
4. Справка о составе семьи. 
5. Справка о доходах каждого члена семьи за 3 последних месяца перед месяцем отъезда ребенка на лечение. 
6. Свидетельство о рождении ребенка. 
7. Паспорта родителей. 
8. Сберегательная книжка 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение 
компенсации

	8
	Выдача справок на четыре 
дополнительных оплачиваемых выходных дня для ухода за детьми-инвалидами и инвалидами с 
детства до 18 лет предоставляемых в календарном месяце одному из работающих родителей (опекуну, попечителю)
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Пенсионное удостоверение. 
3. Справка учреждения гос. службы МСЭ, подтверждающая факт установления инвалидности у ребенка 
	В день обращения. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Выдача справки

	9
	Выдача справок для 
получения 
государственной 
социальной 
стипендии студентам
из малоимущих семей
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт студента. 
2. Справка о составе семьи (по месту регистрации студента). 
3. Сведения о всех видах доходов за 3 месяца без учета месяца обращения всех членов семьи (по справке о составе семьи). 
4. Справка из учебного заведения об обучении на дневной форме за счет федерального бюджета. 
5. Для неработающих граждан – трудовые книжки, справки из налоговой службы и из ГУ Центра занятости 
	В день обращения. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Выдача справки

	10
	Прием заявлений и 
документов для 
осуществления 
денежной выплаты на
содержание 
усыновленных детей
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорта усыновителей. 
2. Свидетельство о рождении. 
3. Свидетельство об усыновлении/удочерении. 
4. Свидетельство о браке. 
5. Справка, выданная управлением образования об установлении ребенку статуса оставшегося без попечения родителей. 
6. Справка о составе семьи. 
7. Сберегательная книжка 
	15 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение пособия

	11
	Прием заявлений и 
документов для 
назначения пособия 
по уходу за 
ребенком до 1,5 лет
лицам, не 
подлежащим 
обязательному 
социальному 
страхованию
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	Свидетельство о рождении (усыновлении) ребенка, за которым осуществляется уход; свидетельства о рождении (усыновлении, смерти) предыдущих детей; 
документ, удостоверяющий личность родителей (паспорта); 
документ, подтверждающий временную регистрацию на территории РФ; 

трудовые книжки; 

справка из органа государственной 
службы занятости населения о невыплате пособия по безработице; 
справка из исполнительного органа Фонда социального страхования РФ о неполучении ежемесячного пособия по уходу за ребенком (выдается при наличии запроса отдела соц. защиты для ЧП); 

справка из органа соц. защиты населения по месту жительства другого родителя о неполучении им ежемесячного
пособия по уходу за ребенком; 
в случае работы одного из родителей представляется справка с места работы о том, что он не находится в отпуске по уходу за ребенком и пособие не получает; 

выписка из решения об установлении над ребенком опеки; 

справки о размере ранее выплаченного пособия по беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за ребенком;
сберегательная книжка 

	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение пособия

	12
	Прием заявлений и документов для назначения пособия по уходу за ребенком до 3-х лет лицам, уволенным в связи с ликвидацией предприятия
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Приказ о предоставлении отпуска по уходу за ребенком. 
3. Свидетельство о рождении ребенка. 
4. Трудовая книжка. 
5. Справка из ГУ "Центр занятости" о неназначении пособия по безработице. 
6. Сберегательная книжка 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение пособия

	13
	Прием заявлений и 
документов для 
назначения и 
выплаты сумм и 
компенсаций по 
возмещению вреда и 
иных компенсаций 
ликвидаторам и 
инвалидам ЧАЭС, 
гражданам из 
подразделений 
особого риска, 
ликвидаторам аварии
на ПО "Маяк" (реке 
Теча)
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	Единовременная компенсация за вред здоровью: 
1. Паспорт. 
2. Удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки. 
3. Справка учреждения гос. службы МСЭ, подтверждающая факт установления инвалидности. 
3. Заключение межведомственного экспертного совета об установлении причинной связи развившихся заболеваний с последствиями чернобыльской катастрофы. 
Единовременная компенсация по СПК: 
1. Паспорт. 
2. Удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки. 
3. Справка учреждения гос. службы МСЭ, подтверждающая факт установления инвалидности. 
3. Заключение межведомственного экспертного совета об установлении причинной связи смерти с последствиями чернобыльской катастрофы. 
4. Свидетельство о смерти. 
Ежемесячная компенсация возмещения вреда: 
1. Паспорт. 
2. Удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки. 
3. Справка учреждения гос. службы МСЭ, подтверждающая факт установления инвалидности. 
3. Заключение межведомственного экспертного совета об установлении причинной связи развившихся заболеваний с последствиями чернобыльской катастрофы. 
Ежемесячная компенсация возмещения вреда по СПК: 
1. Паспорт. 
2. Удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки. 
3. Справка учреждения гос. службы МСЭ, подтверждающая факт установления инвалидности. 
3. Заключение межведомственного экспертного совета об установлении причинной связи смерти с последствиями чернобыльской катастрофы. 
4. Свидетельство о смерти. 
Ежемесячная компенсация на приобретение продовольственных товаров: 
1. Паспорт. 
2. Удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки. 
3. Сберегательная книжка. 
Ежегодная компенсация на оздоровление или за вред здоровью: 
1. Паспорт. 
2. Удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки. 
3. Сберегательная книжка. 
Ежемесячная компенсация гражданам,  постоянно работающим/проживающим в радиационных зонах: 
1. Паспорт. 
2. Справка с постоянного места проживания. 
3. Справка с места работы. 
4. Документ, подтверждающий загрязнение территории. 
5. Трудовая книжка. 
Ежемесячная компенсация по СПК: 
1. Паспорт. 
2. Удостоверение умершего, дающее право на меры социальной поддержки. 
3. Свидетельство о смерти. 
4. Документ, подтверждающий факт иждивения на момент смерти. 
Ежемесячная компенсация на питание детям в дет. дошкол. учреждении: 
1. Удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки. 
2. Свидетельство о рождении. 
3. Справка о совместном проживании с ребенком. 
4. Справка о наличие медицинских показаний. 
Единовременное пособие в связи с переездом: 
1. Паспорт. 
2. Удостоверение, дающее право на меры социальной поддержки. 
3. Справка о составе семьи. 
4. Денежные документы, подтверждающие расходы на переезд. 
5. Справка о составе семьи с зоны отселения (отчуждения) 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение 
компенсаций

	14
	Прием заявлений и документов для оплаты 
дополнительного оплачиваемого  отпуска, сохранения среднего заработка на период обучения новым профессиям, выплаты пособия на погребение 
гражданам, подвергшимся 
воздействию радиации вследствие аварии на ЧАЭС и ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	Оплата дополнительного оплачиваемого отпуска: 
1. Паспорт. 
2. Льготное удостоверение. 
3. Справка о размере среднего заработка с указанием причитающейся к выплате итоговой суммы. 
Сохранение среднего заработка на период обучения новым профессиям: 
1. Паспорт. 
2. Льготное удостоверение. 
3. Справка из органов занятости о признании безработным. 
4. Справка с места учебы с указанием срока обучения. 
5. Справка о размере среднего заработка с последнего места работы. 
6. Трудовая книжка. 
Пособие на погребение: 
1. Паспорт. 
2. Льготное удостоверение умершего. 
3. Справка о смерти, выданная отделом ЗАГС. 
4. Денежные документы, подтверждающие расходы на похороны 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение выплаты

	15
	Прием заявлений и документов для выдачи 
удостоверений ликвидаторам и инвалидам ЧАЭС; 
семьям, потерявшим кормильца вследствие 
катастрофы на ЧАЭС;
гражданам,  проживавшим на загрязненных территориях; 
гражданам, подвергшимся 
радиации вследствие испытаний на Семипалатинском полигоне
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	"Ликвидатор/Инвалид ЧАЭС": 
1. Паспорт или свидетельство о рождении (детям до 14 лет). 
2. Документ, подтверждающий факт проживания (прохождения в/с) в зоне радиационного загрязнения. 
3. Документ, подтверждающий факт участия в ликвидации последствий аварии на ЧАЭС. 
4. Заключение межведомственного экспертного совета об установлении причинной связи развившихся заболеваний с последствиями чернобыльской катастрофы. 
5. Справка учреждения гос. службы МСЭ, подтверждающая факт установления инвалидности. 
6. Фотография. 
СПК: 
1. Паспорт. 
2. Удостоверение умершего, дающее право на меры социальной поддержки. 
3. Свидетельство о смерти. 
4. Свидетельство о браке. 
5. Справка о совместном проживании. 
"Граждане, подвергшиеся радиации вследствие аварии на ЧАЭС": 
1. Паспорт. 
2. Документ, подтверждающий факт проживания (прохождения в/с) в зоне радиационного загрязнения. 
"Граждане, подвергшиеся радиации вследствие испытаний на 
Семипалатинском полигоне": 
1. Паспорт. 
2. Документ, подтверждающий факт проживания (прохождения в/с) в зоне радиационного загрязнения 
	От 30 до 50 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Выдача 
удостоверения

	16
	Прием заявлений и документов для выдачи 
удостоверений ветеранам труда, труженикам тыла, вдовам, жителям блокадного 
Ленинграда, жертвам политических репрессий, 
пострадавшим от политических репрессий, бывшим малолетним узникам фашистских концлагерей в ВОВ
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Пенсионное удостоверение. 
3. Правоустанавливающий документ. 
4. Фотография 
	От 1 до 50 дней. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Выдача 
удостоверения

	17
	Прием заявлений и
документов для назначения 
ежемесячных денежных выплат (ЕДВ) труженикам 
тыла, ветеранам труда, жертвам полит. репрессий
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Льготное удостоверение. 
3. Пенсионное удостоверение. 
4. Страховое пенсионное свидетельство.
5. Сберегательная книжка 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение выплаты

	18
	Прием заявлений и документов для назначения 
ежегодной денежной компенсации для приобретения твердого топлива труженикам тыла, 
ветеранам труда, жертвам 
политических репрессий
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Справка о наличии в доме печного отопления. 
3. Льготный документ. 
4. Пенсионное удостоверение 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение 
компенсации

	19
	Прием заявлений и 
документов для 
оформления граждан 
в дома-интернаты
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Справка органа ПФРФ о получении пенсии. 
3. Медицинская карта с результатами анализов и заключениями медицинских специалистов. 
4. Льготные документы 
	По мере появления свободных мест в стационарном учреждении. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Выдача путевки

	20
	Прием заявлений и документов для ежемесячной доплаты Героям Советского Союза и полным кавалерам ордена 
Славы - участникам ВОВ
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Удостоверение УВОВ. 
3. Справка из военкомата об участии в ВОВ. 
4. Удостоверения к наградам. 
5. Справка органа ПФРФ о получении пенсии. 
6. Сберегательная книжка 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение доплаты

	21
	Прием заявлений и документов для назначения и выплаты доплаты инвалидам боевых действий, инвалидам военной травмы
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Военный билет или справка, выданная уполномоченным органом о прохождении службы в СКР. 
3. Справка учреждения гос. службы МСЭ, подтверждающая факт установления инвалидности. 
4. Свидетельство о болезни. 
5. Справка органа ПФРФ о виде пенсии 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение доплаты

	22
	Прием заявлений и документов для назначения и выплаты ежемесячной доплаты к пенсии лицам, достигшим 100-летнего возраста
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Справка органа ПФРФ о виде пенсии 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение доплаты

	23
	Прием заявлений для назначения и выплаты 
ежемесячного пособия родителям и вдовам военнослужащих, погибших при исполнении государственных обязанностей на территории 
Афганистана и Северо-Кавказского  региона
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Свидетельство о смерти погибшего. 
3. Справка, удостоверяющая факт гибели военнослужащего, сотрудника ОВД и УИС на территории Афганистана и СКР. 
4. Сберегательная книжка. 
Дополнительно: 
родителям - свидетельство о рождении погибшего, вдове - свидетельство о браке 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение пособия

	24
	Прием заявлений и 
документов для 
назначения 
компенсации по 
ОСАГО
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Страховой полис. 
3. Паспорт транспортного средства. 
4. Квитанция об оплате страховых взносов. 
5. Сберегательная книжка 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение 
компенсации

	25
	Прием заявлений и документов для назначения выплаты помощи супружеским парам в связи с 
"золотой" и "бриллиантовой" 
свадьбами
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорта супругов. 
2. Свидетельство о браке 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение выплаты

	26
	Прием заявлений и документов для назначения и выплаты доплаты к пенсии неработающим пенсионерам, имеющим почетные звания Российской 
Федерации, ранее работавшим в бюджетных 
организациях области
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Справка органа ПФРФ о получении пенсии. 
3. Трудовая книжка. 
4. Документ, подтверждающий присвоения почетного звания Российской Федерации.
5. Справка о прекращении выплаты по месту работы (в случае ее получения) 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение доплаты

	27
	Прием заявлений и 
документов для назначения и выплаты пособий пострадавшим от поствакцинальных осложнений
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Паспорт. 
2. Документ, подтверждающий факт поствакцинального осложнения. 
Дополнительно: 
на умершего - свидетельство о смерти,

инвалидам - справка ВТЭК. 
	10 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение пособия

	28 
	Предоставление денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком "Почетный донор России", "Почетный донор СССР".
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Заявление установленного образца. 
2. Документ, удостоверяющий личность. 
3. Удостоверение "Почетный донор России" или "Почетный донор СССР". 
3. Документ с указанием банковского счета, на который будет перечисляться выплата 
	В течение месяца. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Предоставление 
выплаты

	29
	Назначение и перерасчет 
компенсации по оплате за жилое помещение, коммунальные услуги, абонентской плате за пользование телефоном, 
радиотрансляционной точкой и коллективной 
телевизионной антенной для членов семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых 
федеральных органов
исполнительной власти
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Заявление установленного образца. 
2. Документ, удостоверяющий личность. 
3. Справка о праве на денежную компенсацию. 
4. Справка о составе семьи. 
5. Для детей в возрасте от 18 до 23 лет - документы, подтверждающие факт обучения в образовательных учреждениях по очной форме обучения. 
6. Квитанции по оплате жилых помещений, коммунальных услуг, абонентской плате за пользование телефоном, радиотрансляционной точкой и коллективной телевизионной антенной или справки, содержащие расчеты платежей. При первичном обращении - с месяца получения права на компенсацию, но не более чем за 3 года с момента обращения. В дальнейшем для проведения перерасчета квитанции предоставляются через каждые три месяца. 
7. Документ с указанием банковского счета, на который будет перечисляться компенсация 
	В течение месяца. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Выплата 
компенсации

	30 
	Начисление средств на проведение ремонта индивидуальных жилых домов (1 раз в 10 лет), 
принадлежащих членам семей военнослужащих, 
потерявшим кормильца
	Отдел социальной защиты населения

Ул. Новая, 4 каб.11

Тел. 2-23-31
	1. Заявление установленного образца. 
2. Документ, удостоверяющий личность. 
3. Справка о праве на получение денежных средств на проведение ремонта. 
4. Выписка из домовой книги или иной документ, подтверждающий количество граждан, зарегистрированных в жилом доме. 
5. Документы, подтверждающие право собственности на жилой дом. 
6. Технический паспорт. 
7. Для детей в возрасте от 18 до 23 лет - документы, подтверждающие факт обучения в образовательных учреждениях по очной форме обучения. 
8. Документ с указанием банковского счета, на который будут перечисляться средства 
	В течение двух лет. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Выплата средств на
проведение ремонта

	31 
	Предоставление 50% скидки по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги многодетным семьям,
в которых доход ниже прожиточного минимума
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Заявление установленного образца. 
2. Документы, удостоверяющие личность всех членов семьи. 
3. Справка о составе семьи. 
4. Справки о доходах членов семьи за 3 месяца, предшествующих месяцу обращения. 
5. Справки с места учебы детей; для учащихся в учреждениях среднего или высшего профессионального образования - с указанием размера стипендии. 
6. Удостоверения многодетных родителей
	В течение месяца. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Предоставление 50%
скидки с оплаты за
жилое помещение и 
коммунальные 
услуги

	32 
	Регистрация права на меры социальной поддержки по о плате за жилое помещение 
и коммунальные услуги
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Документ, удостоверяющий личность. 
2. Документы, подтверждающие право на меры социальной поддержки. 
3. Пенсионное удостоверение. 
4. Страховое свидетельство государственного пенсионного  страхования 
	Немедленно. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Внесение сведений 
в базу данных 
управления 
социальной защиты

	33 
	Назначение и предоставление гражданам субсидий на оплату жилого 
помещения и коммунальных услуг
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Подлинники и копии паспортов взрослых членов семьи и свидетельств о рождении детей. 
2. Копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования жилым помещением (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена). 
3. Справка о составе семьи. 
4. Документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи за 6 последних календарных месяцев, предшествующих месяцу обращения. Не требуется представление справок о размере пенсии, получаемой из 
пенсионного фонда Российской Федерации. 
5. Квитанции по оплате жилого помещения и коммунальных услуг за последний перед подачей заявления месяц. При наличии задолженности - соглашение по ее погашению с организациями, осуществляющими управление жилищным фондом и (или) предоставляющими коммунальные услуги. 
6. Копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена). 
7. Копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена). 
8. Документ с указанием банковского счета, на который будет перечисляться субсидия 
	10 дней со дня 
представления 
документов. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Предоставление 
субсидии 
ежемесячно в 
течение 6 месяцев

	34 
	Назначение и 
предоставление 
адресной помощи на 
оплату за жилое 
помещение и 
коммунальные услуги
нетрудоспособным 
гражданам
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	1. Подлинники и копии паспортов взрослых членов семьи и свидетельств о рождении детей. 
2. Копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования жилым помещением (с предъявлением оригинала). 
3. Справка о составе семьи. 
4. Справка о размере пенсии для пенсионеров МВД и МО, справки с места учебы детей старше 15 лет; для учащихся в учреждениях среднего или высшего профессионального образования, с указанием стипендии. 
5. Квитанции по оплате жилого помещения и коммунальных услуг за последний перед подачей заявления месяц. 
6. Копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на меры социальной поддержки по оплате жилого помещения и коммунальных услуг с предъявлением оригинала. 
7. Документ с указанием банковского счета, на который будет перечисляться адресная помощь 
	В течение месяца. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Предоставление 
адресной помощи 
ежемесячно до 
конца календарного
года или утраты 
права на получение
адресной помощи

	35
	Назначение и 
выплата социального
пособия многодетным
семьям, имеющим 4-х
и более детей
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	- Заявление; 
- справка о составе семьи формы "А"; 
- справки о доходах родителей; 
- паспорт родителя, на которого оформляется пособие, и копия 1, 2 и 5 листов паспорта; 
- удостоверение многодетного родителя (копия и подлинник); 
- свидетельство о браке (копия и подлинник); 
- свидетельства о рождении детей (копии и подлинники); 
- на детей старше 18 лет, обучающихся по очной форме обучения, справки из учебных заведений с предполагаемым 
сроком окончания обучения; 
- копия 1 листа сберегательной книжки действующего образца на имя родителя, оформляющего пособие, с указанием расчетного счета 
	В течение 10 дней со
дня подачи 
заявления Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Назначение и 
выплата 
социального 
пособия

	36
	Социальное 
обслуживание 
граждан пожилого 
возраста и 
инвалидов
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	Заявление (личное либо ходатайство от организации) 
	В течение 14 дней со
дня подачи 
заявления.

 Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Практическое 
решение вопроса

	37 
	Социальная помощь 
семьям с 
детьми-инвалидами
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	Заявление (личное либо ходатайство от организации) 
	В течение 14 дней со
дня подачи 
заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Практическое 
решение вопроса

	38
	Социальная помощь 
несовершеннолетним,
оказавшимся в 
трудной жизненной 
ситуации
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	Заявление (личное либо ходатайство от организации) 
	В течение 14 дней со
дня подачи 
заявления.
 Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Практическое 
решение вопроса

	39
	Оформление и выдача
удостоверений 
членам многодетной 
семьи
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79 Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	- Заявление; 
- паспорта родителей; 
- свидетельства о рождении детей (подлинники и копии); 
- справка о составе семьи (с места жительства); 
- фотографии родителей 3 x 4 (1 шт.) -справки из учебных заведений 
	В день подачи 
заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Удостоверение 
многодетного 
родителя

	40 
	Выдача путевок в 
загородные 
оздоровительные 
лагеря детям, 
нуждающимся в 
социальной 
поддержке, в дни 
школьных каникул
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	- Заявление; 
- паспорт; 
- копия и оригинал свидетельства о рождении ребенка; 
- иные документы по мере необходимости
	В течение 2-х 
месяцев со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Предоставление 
путевки в 
загородный детский
оздоровительный 
лагерь

	41
	Обеспечение 
новогодними 
подарками детей 
Бабынинского района, 
нуждающихся в 
социальной 
поддержке
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	- Заявление; 
- паспорт; 
- копия и оригинал свидетельства о рождении ребенка; 
- справка о составе семьи; 
- справки о доходах семьи; 
- иные документы по мере необходимости
	Декабрь, в течение 
14 дней со дня 
подачи заявления. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Предоставление 
новогоднего 
подарка

	42
	Выдача наборов 
школьно-письменных 
принадлежностей для
детей младшего 
школьного возраста,
находящихся в 
трудной жизненной 
ситуации
	Отдел социальной защиты населения

г.Сухиничи, ул.Лобачева,3, 
 тел. 5-32-79
	- Заявление; 
- паспорт; 
- копия и оригинал свидетельства о рождении ребенка; 
- справка из школы на ребенка; 
- иные документы по мере необходимости
	Август-сентябрь, в 
течение 14 дней со 
дня подачи 
заявления. Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Предоставление 
набора 
школьно-письменных
принадлежностей


Отдел сельского хозяйства МР «Сухиничский район»
Часы работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-15, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв с 13-00 до 14-00.

	N 
п/п
	Наименование 
услуг
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, 
дни приема
	Результат оказания услуг

	2
	Работа по 
предоставлению 
субсидий на 
строительство 
(приобретение) жилья
гражданам, постоянно
проживающим в 
сельских населенных 
пунктах, и для 
молодых семей и 
молодых 
специалистов, 
проживающих и 
работающих на селе в
рамках реализации 
федеральной целевой 
программы 
"Социальное развитие
села до 2010 года" и
национального 
проекта "Развитие 
АПК"
	Отдел сельского хозяйства

г.Сухиничи, ул.Ленина, 66

 тел. 5-17-03
	Для граждан - получателей субсидий: 
1. Заявление; 
2. Копии документов, удостоверяющих личность получателя субсидии и членов его семьи, указанных в заявлении; 
3. Копии документов, подтверждающих родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи; 
4. Копия документа, подтверждающего наличие у заявителя собственных или заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья; 
5. Выписка из домовой книги и копия финансового лицевого 
счета; 
6. Документ, подтверждающий признание заявителя, нуждающегося в улучшении жилищных условий; 
7. Копия трудовой книжки (для работающих).
Для молодых семей, молодых специалистов: 
1. Заявление; 
2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи; 
3. Копия документа об образовании либо справки из образовательного учреждения об обучении молодого специалиста на последнем курсе образовательного учреждения (для молодого специалиста); 
4. Копия свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке); 
5. Копия свидетельства о рождении или усыновлении ребенка 
(детей) (для лиц, имеющих детей); 
6. Копия трудового договора с работодателем; 
7. Выписка из домовой книги и копия финансового лицевого 
счета (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности) либо справка органа местного самоуправления
об отсутствии у заявителя жилья в этой сельской местности; 
8. Документы,  подтверждающие признание заявителя, 
нуждающегося в улучшении жилищных условий; 
9. Документ,  подтверждающий участие работодателя в 
софинансировании  строительства (приобретения) жилья 
для заявителя или копия документа, подтверждающего наличие у заявителя собственных или заемных средств в 
размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья. 
Все копии документов должны быть заверены нотариально 
	15 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Свидетельство

	3
	Содействие в 
предоставлении 
банковского кредита 
личным подсобным 
хозяйствам в рамках 
приоритетного 
национального 
проекта "Развитие 
АПК"
	Отдел сельского хозяйства

г.Сухиничи, ул.Ленина, 66

 тел. 5-17-03
	1. Устное обращение. 
2. Выписка из похозяйственной книги 
	2-3 дня с момента 
обращения
	Рекомендация 
(ходатайство)

	4
	Работа с обращениями
граждан, ведущих 
личное подсобное 
хозяйство, по 
вопросам 
приобретения 
молодняка КРС, 
свиней, птицы
	Отдел сельского хозяйства

г.Сухиничи, ул.Ленина, 66

 тел. 5-17-03
	1. Устное обращение. 
2. Заявки начальников отделов сельских территорий управления по работе с населением на территориях 
	2-3 дня с момента 
обращения
	Практическое 
решение вопроса

	5
	Контроль за 
оформлением 
справок-расчетов на 
выплату субсидий из 
областного бюджета 
на поддержку 
развития личных 
подсобных хозяйств 
(приобретение коров 
и нетелей)
	Отдел сельского хозяйства

г.Сухиничи, ул.Ленина, 66

 тел. 5-17-03
	1. Справка-расчет. 
2. Накладная на приобретение животных. 
3. Корешок приходного ордера или кассовый чек
	5 дней с момента 
обращения
	Отчет в 
министерство 
сельского 
хозяйства

	6
	Формирование 
предложений по 
ежегодному плану 
приема абитуриентов 
на учебу в 
сельскохозяйственные
техникумы и вузы
	Отдел сельского хозяйства

г.Сухиничи, ул.Ленина, 66

 тел. 5-17-03
	1. Выписки из заседаний комиссии. 
2. Копия паспорта или справка (о проживании претендента в сельской местности). 
3. Контракт и письменное обязательство на имя министра сельского хозяйства Калужской области от работодателя о выплате абитуриенту в течение всех лет обучения стипендии и его последующем трудоустройстве 
	Апрель-май
	Контракт


Отдел  по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной работе, 
экологическому контролю, пожарной безопасности администрации МР «Схиничский район» 

Тел.( 48451) 5-31-46
Режим работы: понедельник-четверг: с 8.00 до 17 час. 15 мин.; пятница: с 8.00-16.00 час.; перерыв с 13.00-14.00 час.

	N 
п/п
	Наименование 
услуг
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, 
дни приема
	Результат оказания услуг

	1
	Выдача разрешений на размещение твердых бытовых отходов 
	Ведущий  специалист отдела  по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной работе, экологическому контролю, пожарной безопасности 

г.Сухиничи, ул.Ленина, 

56 «а»  тел. 5-19-37
	Сведения об объемах образуемых отходов
	ежедневно
	Осуществление контроля за соблюдением санитарных норм при вывозе и хранении ТБО 

	2
	Согласование планов природоохранных мероприятий 
предприятий 
	Ведущий  специалист отдела  по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной работе, экологическому контролю, пожарной безопасности 

г.Сухиничи, ул.Ленина, 

    56 «а»  тел. 5-19-37
	План природоохранных мероприятий 
	ежегодно
	Регулярное проведение комплекса мероприятий по охране окружающей среды и экологическому контролю 

	33
	Консультации для физических  и юридических лиц по вопросам гражданской обороны, защиты населения и территорий от ЧС, мобилизационной работы.
	Отдела  по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной работе, экологическому контролю, пожарной безопасности 

г.Сухиничи, ул.Ленина, 

56 «а»  тел. 5-31-46
	1. Устное или письменное обращение.
	Приемные дни: 

понедельник, среда, пятница

9.00 -13.00
	Практическое решение вопроса.

	34
	Ходатайство об оказании единовременной материальной помощи физическим лицам пострадавшим от пожара.
	Отдела  по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной работе, экологическому контролю, пожарной безопасности 

г.Сухиничи, ул.Ленина, 

    56 «а»  тел. 5-31-46
	1. Заявление пострадавшего на имя Главы администрации муниципального района об оказании единовременной материальной помощи.

2. Заявление пострадавшего на имя Главы администрации муниципального района о ходатайстве перед Губернатором Калужской области об оказании единовременной материальной помощи.

3. Справка о составе семьи (по месту регистрации).

4. Копия паспорта  (2,3,5 страницы) (или иного документа удостоверяющего личность).

5. Акт о пожаре (с пожарной части).

6. Справка из страховой компании.

7. Постановление об отказе в возбуждении уголовного дела (с инспекции государственного пожарного надзора района).

Иные документы по мере необходимости после приема в отделе по делам ГОЧС и мобработе администрации муниципального района. 
	10 дней.

Приемные дни: 

понедельник, среда, пятница

9.00 -13.00
	Ходатайство.

	35
	Ходатайство об оказании материальной помощи юридическим и физическим лицам пострадавшим от чрезвычайной ситуации природного характера.
	Отдела  по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям, мобилизационной работе, экологическому контролю, пожарной безопасности 

г.Сухиничи, ул.Ленина, 

   56 «а»  тел. 5-31-46
	1. Заявление на имя Главы администрации муниципального района о ходатайстве перед Губернатором Калужской области о выделении денежных средств из резервного фонда Правительства Калужской области на частичное покрытие расходов на восстановление объекта.

2. Акт комиссионного обследования места ЧС (установленной формы).

3. Сметный расчет на проведение аварийно-восстановительных работ (составленный и заверенный организацией имеющей лицензию на составление данных актов).

4. Смета-заявка  потребности в денежных средствах на оказание помощи в ликвидации ЧС (форма ФЧС-1).

5. Основные сведения о повреждении (разрушении) и материальном ущербе.

6. Справка из страховой компании.

7. Справка ГУ «Калужский областной Центр по гидрометеорологии и мониторингу окружающей среды» о происшедшем ЧС на данной территории.

8. Фотоматериалы места ЧС.

9. Копия паспорта  (2,3,5 страницы) (или иного документа удостоверяющего личность) – для физических лиц.

10. Справка о составе семьи (по месту регистрации) – для физических лиц.

Иные документы по мере необходимости после приема в отделе по делам ГОЧС и мобработе администрации муниципального района.
	10 дней.

Приемные дни: 
        понедельник - пятница 
                 с 8.00-13.00 
                   14.00-16.00
	Ходатайство


Отдел по делам молодежи, физкультуры и спорта
	N 
п/п
	Наименование 
услуг
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, 
дни приема
	Результат оказания услуг

	1
	Предоставление 
молодым семьям 
субсидий на 
приобретение жилья 
в рамках реализации
подпрограммы 
"Обеспечение жильем
молодых семей" 
федеральной целевой
программы "Жилище" 
	Отдел по делам молодежи, физкультуры и спорта
ул. Новая , 4 каб.25

Тел. 2-10-24 
	- Заявление по установленной форме (2 экз.); 
- документы, удостоверяющие личность каждого из членов семьи; 
- свидетельство о браке; 
- документ (распоряжение главы администрации о признании молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий; 
- документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей достаточные доходы 
либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, 
превышающей размер предоставляемой субсидии; 
- выписка из домовой книги; 
- выписка из финансового лицевого счета 
	Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Предоставление 
субсидии 


