Управление делами администрации МР «Сухиничский район»

249275, Калужская область, г.Сухиничи, ул.Ленина, 56 «а»

Тел. (48 451) 5-16-82, факс (48 451) 5-18-36,

E-mail: asuhin@adm.kaluga.ru
Часы работы: понедельник-четверг с 8-00 до 17-15, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв:  с 13-00 до 14-00.

	N 
п/п
	Наименование услуги
	Исполнитель, адрес, 
контактный телефон
	Перечень необходимых 
документов
	Сроки исполнения, 
дни приема
	Результат оказания 
услуги

	1
	Работа с письменными обращениями
граждан 
	Управление делами 
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»   Тел.5-16-82
	Письменное обращение.
Примечание: устное обращение гражданина поступает на личном приеме в соответствии с графиком приема граждан по личным вопросам и заносится в журнал ведения приема граждан 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Практическое решение 
вопроса 

	2
	Работа с устными обращениями 
граждан 
	Управление делами администрации

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а» Тел.  5-16-82


	Устное сообщение о нарушении условий жизнедеятельности на территории города 
	Ежедневно
	Практическое решение 
вопроса 

	3
	Запись на прием по личным 
вопросам к Главе администрации, 
заместителю главы администрации, управляющему делами администрации
	Приемная администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел.  5-16-82

Тел. 5-31-87
	1 Заявление. 
2. Копии ответов должностных лиц администрации МР «Сухиничский  район» 
	В течение 30 дней с 
момента обращения. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 
14.00-16.00
	Прием по личным 
вопросам 

	4
	Консультация для населения и 
юридических лиц 
	Управление делами администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел. 5-30-78
	Устное или письменное
обращение 
	В течение часа с 
момента обращения. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Консультация 

	5
	Работа с обращениями организаций
	Управление делами работы - г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел. 5-16-82
	Письменное обращение 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Контроль исполнения 
документов 

	6
	Выдача копий распоряжений и 
постановлений главы администрации 
	Управление делами администрации
г.Сухиничи, ул.Ленина,
 56 «а»  Тел. 5-16-82
	Письменное обращение 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Заверенная копия 
документа 

	7
	Заверение печатью копий 
постановлений и распоряжений 
Главы администрации
	Управление делами администрации
г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а» Тел. 5-16-82
	Устное обращение 
	Ежедневно. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница:
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Заверенная копия 
документа 

	8
	Оформление Почетных Грамот 
Главы администрации муниципального района «Сухиничский  район», Благодарственных писем Главы администрации 
	Управление делами администрации г.Сухиничи, ул.Ленина,
 56 «а»  Тел. 5-16-82
	1. Ходатайство на имя главы администрации о награждении с указанием фамилии, имени, отчества, должности кандидата (наименования 
организации) на награждение, мотивов награждения, даты вручения. 
2. Рекомендуемый (предполагаемый) текст Почетной грамоты (Благодарственного письма) 
	30 дней с момента 
регистрации. 
Приемные дни: 
понедельник-пятница 
8.00-13.00, 14.00-16.00
	Поощрение граждан, 
организаций, их 
трудовых коллективов 
за деятельность, 
способствующую 
социально-культурному
процветанию Сухиничского района 

	9
	Работа с обращениями граждан 
	Управление делами администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел. 5-16-82
	Устное или письменное обращение. 
Примечание: устное обращение гражданина поступает на личном приеме в соответствии с графиком приема граждан по личным вопросам 
	30 дней с момента 
регистрации. 
В свободном порядке
	Практическое решение 
вопроса 

	10
	Консультационные и юридические услуги населению в сфере 
законодательства по защите прав потребителей жилищно-коммунальных услуг 
	Отдел экономического развития и малого предпринимательства, имущественных и земельных отношений, г.Сухиничи, ул.Ленина,
 56 «а» Тел. 5-34-35
	Устное или письменное
обращение 
	В свободном порядке
	Консультация (устный 
или письменный ответ)

	11
	Содействие гражданам и общественным объединениям в организации и проведении публичных мероприятий общественно-политической направленности 
	Ведущий специалист

г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  тел. 5-11-78
	Уведомление 
	До 15 дней
	Практическое решение 
вопроса 

	12
	Организация личных приемов, рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан
	Приемная Главы администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел. 5-31-87
	Устное и письменное обращение
	30 дней с момента регистрации

Приемные дни:

Понедельник 10.00 – 13.00
	Практическое решение вопроса

	13.
	Оформление удостоверения к медали «За доблестный труд в ВОВ 1941-1945
	Управление делами администрации г.Сухиничи, ул.Ленина, 
56 «а»  Тел. 5-16-82
	Подлинник паспорта.

2.заявление.

3. Справка Пенсионного фонда о наличии трудового стажа в годы ВОВ не менее 1 года
	Ежедневно с 9.00 до 17.00
	Удостоверение


